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Introdução 

 

Gestão do Transporte Escolar  

• Permite criar o planejamento do Transporte Escolar vinculando, rota, veículo, condutor e monitor; 

• Permite visualizar em tela o planejamento das viagens cadastradas; descrição da rota, veículo, 

ocupação máxima e disponível do veículo;  

• Permite visualizar em tela o status das viagens, programadas, canceladas, iniciadas e realizadas;  

• Permite homologar uma viagem planejada, atualizando os seguintes dados: condutor, veículo, data 

início, data fim, quilometragem inicial e final,  

• Permite a visualização em tela e impressão dos alunos transportados; • possui alteração automática 

do status da viagem;  

• Permite consulta em tela por veículo e por período de data das viagens realizadas;  

• Permite visualizar em tela as rotas vinculadas a escola;  

• Permite visualizar em tela o número de alunos transportados por rota;  

• Permite visualizar em tema a lista de alunos que estão em lista de espera; 
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Transporte Escolar 

   O objetivo é direcionar o usuário através da sequência de informação e funções do sistema para plena 

operação. 

Primeiros Passos – Tabelas 

 

 

 

 

 

 

  

Informações 
gerais

• Dias não úteis

• Linha de ônibus 

• Local 

Condutores e 
monitores

• Tipo de profissional 
de transporte

• Exigência para o 
profissional de 
transporte

Veículo

• Tipo de frota

• Tipo de veículo

• acessório

• Combustível

• Marca

• Modelo

C
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Transporte

Profissional de 
transporte

Rotas 

Veículos
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Rota Informações necessárias. 

 

Importante: O endereço dos locais usados nas rotas para determinar a origem e o destino devem estar 

corretamente informados, para que a rota seja corretamente traçada. 

 

Planejamento de viagens informações necessárias:  

 

  

ROTA

Itinerário 

Locais de 
origem e 
destino

Ponto de 
parada

Escolas 
atendidads

Horários \
dias das 
semanas

Planejamento 
de VIAGEM

Profissional de 
transporte

Rota

Veículo

Dias não úteis
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Sequência de Trabalho 

 

• Tabelas  

• Condutores / monitores 

• Veículos  

• Rotas 

• Solicitação de Transporte  

• Autorização de Solicitação  

• Planejamento de Viagem  

• Viagem – Confirmação 

Acesso ao Sistema: 

 

 

Primeiro Acesso:  

Usuário e Senha são iguais. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Central de Aplicações 

Para iniciar clique em TRANSPORTE ESCOLAR. 

No 1°acesso ao 

sistema é 

necessária a troca 

de senha. 
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Tela Inicial 

Dashboard: 

 

• Vencimento da CNH 

• Vencimento da Autorização do Veículo 

• Transporte por Modalidade de Ensino 

• Tipos de Transporte 

 

Menu de Navegação  
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FAVORITOS – Teclas de atalho - Facilite seu dia. 

 

                                                             Clique em FAVORITOS 

     

 

 

Tabelas 

 

• Parametrização de acessórios – cadastre os itens conforme a Portaria Detran. SP n.º 1310/14 

 

Clique em MENU \ TABELAS 

  

Selecione a opção 

desejada e clique em 

SALVAR. 

 

Possibilita incluir 

menus mais 

acessados! 
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Nesse link possui as informações essenciais para o funcionamento.  

Clique na opção desejada e clique em CRIAR: 

Ex:  

Insira todas as informações e clique em CRIAR novamente. 
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Após cadastrar a “Descrição” e sua “Finalidade”, informando se é um item “Obrigatório” ou não clicar 

em “CRIAR” 

Faça o mesmo procedimento para as demais tabelas. 

 

• Combustível;  

• Dia não útil;  

• Exigência de Profissional de 

Transporte; 

• item de Vistoria;  

• Justificativa de Ausência;  

• Linha de Ônibus;  

• Marca;  

• Veículo;  

• Situação de Veículo;  

• Tipo de Frota;  

• Tipo de movimentação de 

veículo;  

• Tipo de Profissional de 

Transporte; 

• Tipo de veículo;  

Cadastro de Profissional de Transporte 

 

• Possui cadastro de profissional de transporte, nome do profissional, categoria da 

CNH (Carteira Nacional de Habilitação), início e fim do seu cadastramento, 

situação, número da CNH, UF da CNH, data da primeira habilitação, categoria da 

CNH, vencimento da CNH. 

• Permite anexar digitalmente a CNH do profissional de transporte. 

•  Permite cadastrar a normatização de legislação municipal vigente para 

regulamentar o transporte escolar dos estudantes. 

•  Permite controlar as exigências relacionadas ao transporte escolar com base no 

Código de Trânsito Brasileiro. 
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Clique em MENU \ CADASTRO \ PROFISSIONAL DE TRANSPORTE 

 

   

 

 

 

Caso o Profissional já conste no Banco de Dados do Sistema de Transporte, basta você 

pesquisar: 

 

Não encontrando “Clicar” em  

 

INFORMAÇÂO IMPORTANTE 

- Diferença entre “Criar Pessoa” e “Criar”. 

Quando o Profissional de Transporte já consta no BD (Banco de Dados) do 

Sistema de Educação, basta localizar o Profissional 

 Quando o Profissional ainda não consta no BD (Banco de Dados) do 

Sistema de Educação 
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No exemplo a seguir iremos demonstrar um Profissional que não consta no “Cadastro 

de Profissional de Transporte”, mas já está cadastrado no BD (Banco de Dados) do 

Sistema de Educação 

Pesquise o Profissional “Clicar” na combo pesquisa pessoa 

 Pesquise o Profissional “Clicar” na combo 

pesquisa Pessoa 

 

 

 

Cadastre as informações necessárias, “Clicar” o ícone  

 

  Após a finalização dos dados do Profissional do Transporte todas as exigências 

legais relacionadas ao Tipo de condutor serão relacionadas (de acordo com a 

parametrização realizada). 
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Observe que todos os Status aparecem como “PENDENTES”, precisam ser checados. 

“Clicar” no ícone . 

 

Cadastro de Veículo 

 

Cadastre as informações necessárias a identificação do veículo: 

• placa do veículo; 

• proprietário do veículo;  

• tipo de frota pertente o veículo;  

• status do veículo;  

• finalidade do veículo; 

• validade da autorização do 

veículo;  

• característica do veículo, tipo do 

veículo;  

• cor do veículo;  

• marca do veículo;  

• modelo do veículo;  

• o ano de fabricação e ano do 

modelo do veículo;  

• ocupação máxima e disponível 

do veículo;  

• chassi do veículo;  

• RENAVAN do veículo;  

• potência do motor do veículo;  

• capacidade do tanque de 

combustível do veículo. 
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Clicar em “CRIAR” 
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Após finalizar, clicar em “CRIAR” 

Cadastro de Rota 

 

• cadastrar a descrição da rota;  

• inserir a data de início e data de fim da rota;  

• informar a finalidade da rota (transporte de pessoas, transporte escolar);  

• informar o período de atendimento da rota (manhã, tarde, noite); 

• informar o tipo de rota (regular/eventual);  

• informar o tempo de viagem;  

• informar a distância a ser percorrida;  

• informar se circula em feriados;  

• informar se possui paradas obrigatórias;  

• visualizar a origem de partida da rota, horário de partida, horário de chegada, 

destino e dia da semana;  

• consultar cadastrar as unidades escolares atendidas,  

• cadastrar o itinerário da rota;  

• cadastrar os pontos de parada da rota;  
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• definir os turnos de atendimento e os tipos de veículos, a partir das necessidades 

observadas;  

• organizar as rotas após a análise da lista de solicitação;  

• após a definição dos horários e dias de circulação da rota gerar automaticamente 

a definição da rota cadastrada; 

Clique em MENU \ CADASTRO \ ROTA 

 

   

 

 

 

 

 

Inserir todas as informações solicitadas e clicar em CRIAR. 

 

 

 

• Cadastre 
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• Código da Rota 

• Descrição da Rota  

• Data Início / Data Fim  

• Finalidade da Rota 

• Período 

• Tipo 

• Local Origem 

• Local Destino 

• Tempo da Viagem 

• Distância Percorrida 

• Circula me feriados 

• Paradas programadas 

 

 

Cadastro de Horários 

 

 

Clicar em “CADASTRAR” 

 

Para finalizar clicar em “CRIAR” 
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Escolas atendidas (vincular Escola a Rota) 

 

 

Clicar em “Alterar” 

 

Selecione a(s) Escola (s) + as setas de ações 

 

REDEFINIR 

MOVER TUDO 

MOVER (SELECIONADA) 

REMOVER (SELECIONADA) 

REMOVER (TUDO) 
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Clicar em “GRAVAR” 

 

 

Itinerário 

 

Clicar em ‘CADASTRAR” 

 

O Itinerário precisa ter mais de uma sequência (Ponto Inicial? Ponto Final) 

Preencher Sequência “1” Endereço (Ponto Inicial) – Endereço (Ponto Final) 
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Neste exemplo só está cadastrado a Sequência 1, você poderá inserir quantas sequências 

desejar: 

Preencher Sequência “2” Endereço (Ponto Inicial) – Endereço (Ponto Final) 

Preencher Sequência “3” Endereço (Ponto Inicial) – Endereço (Ponto Final) 

Preencher Sequência “N” Endereço (Ponto Inicial) – Endereço (Ponto Final) 

Pontos de Parada 

 

 

Poderá ser informado, ao logo da Rota quais serão os pontos de parada caso desejar 

cadastrar 

Clicar em “CADASTRAR” 

Mesmo procedimento do cadastramento do Itinerário 
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Após finalizar clicar em “CRIAR” 

 

Cadastro de Solicitação de Transporte 

 

• Permite consultar em tela os alunos que necessitam de transporte escolar. 

•  Permite criar solicitação de transporte para os alunos com matrícula ativa na 

Rede Municipal de Ensino. 

•  Possui formulário em tela de solicitação de transporte, solicitado por contato do 

solicitante, aluno, indicação de transporte e justificativa da solicitação. 

• Permite a consulta em tela das solicitações, nome no aluno, escola, data da 

solicitação, indicação de transporte, situação da solicitação. 

• Permite atribuir ao aluno qual o tipo de transporte escolar, transporte escolar ou 

passe escolar. 

• Permite autorizar ou recusar a solicitação de transporte. 

• Permite descrever e anexar documento PDF de motivo de recusa. 

• Permite consulta em tela do trecho escolhido, tipo de transporte, situação da 

solicitação. 

• Permite visualizar em tela os alunos que serão atendidos pelo transporte escolar. 
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Clique em MENU \ CADASTRO \ SOLICITAÇÂO DE TRANSPORTE 

 

   

 

 

 

 

 Insira todas as informações necessárias e clique em CRIAR. 

 

 

Para finalizar a solicitação clicar em “CRIAR” 
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Rota Escolhida  

 

Após finalizar a solicitação, atribuir a ROTA clicar em “CRIAR” 

 

O sistema permite atribuir Transporte Escolar e/ou Passe Escolar. 

No exemplo a seguir será demonstrado atribuir Transporte Escolar, selecione a Rota 

desejada: 

Selecione o trajeto de Ida: 

 

Para visualizar a ROTA, clicar no ícone  

Selecione o trajeto de volta: 
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Clicar em “GRAVAR” 

Para imprimir o “PROTOCOLO” ou anexar um documento a solicitação clicar nos ícones: 

 

Status da Solicitação: 

 

Autorização da Solicitação 

Para autorizar a solicitação clicar no ícone  

 

Clicar no ícone “AUTORIZAR” a solicitação ou “RECUSAR”  

Selecione os trajetos, os veículos e clicar em “AUTORIZAR” 
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Clicar em “OK” 

 

 

Você poderá visualizar no “GRID” as situações das solicitações: SOLICITADA, 

ATENDIDA, RECUSADA. 
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Expediente 

Planejamento de Viagens 

Clicar em “CRIAR” 

 

Selecione a ROTA, Veículo, condutor, monitor 

Insira a Data Inicial/Data Final, clicar em “CRIAR” 

 

 

Viagem 

 

Após o Planejamento, selecionando o menu EXPEDIENTE/VIAGEM, no GRID de 

visualização o Status estará como “INICIADA” 

c
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Selecione o ícone  

Check In em Viagem 

Para incluir um aluno(a) no Transporte clicar no ícone  

 

Clicar no ícone “CRIAR” 

Pesquise o aluno(a) clicar em “INSERIR 

 

Aluno incluído 

 

  

c
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Clicar em “VOLTAR” 

Para finalizar será necessário preencher a Quilometragem Final e a Data Fim da 

Viagem 

 

Clicar em “GRAVAR” 

 

O Status da Viagem passará a “REALIZADA” 

 

Lista de Passageiros 

Para visualizar os alunos transportados clicar em “LISTA DE PASSAGEIROS” 
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Relatórios 

Unidade Escolar X Rota 

Selecione o menu Relatórios/Unidade Escolar X Rota 

Selecione a Unidade Escolar 

 

Clicar no ícone  (VIAGEM) 
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Parte Diária 

 

Selecione o menu Relatórios/Parte Diária 

Selecione o Veículo, Início e Fim  

 


